Aus- und Fortbildungsinstitut des
Landes Sachsen-Anhalt
als zustandige Stelle nach § 73 BBIG

Kenn-Nr.:

Zwischenprifung 2019
im Ausbildungsberuf Fachangestellte fir Medien- und

Informationsdienste

2. Prufungsgebiet: Arbeitsorganisation, Informations- und
Kommunikationssysteme

Prifungstag: 15.03.2019
Bearbeitungszeitraum: 60 Minuten

zugelassene Hilfsmittel: keine

Anzahl der Aufgaben: 8

Hinweis: Die Klausur besteht aus 7 Seiten (inklusive Deckblatt).

Bitte prifen Sie die Vollstandigkeit sofort nach!
Fehlende Seiten oder Aufgaben reklamieren Sie bei der Aufsicht!
Reklamationen nach Abschluss der Prifung kénnen nicht anerkannt werden.



Aufgabe 1 12 Punkte

In einem Archiv sind vor und wéahrend einer Verzeichnung von Archivgut verschiedene Arbeiten
durchzufihren.

Nennen Sie 6 Vorbereitungsarbeiten!

Aufgabe 2 25 Punkte

Die Fahigkeit, vortragen und prasentieren zu kdnnen, wird in der Arbeitswelt immer wichtiger.
Dabei hangt es auch wesentlich vom Inhalt ab, ob ein Vortrag gut oder schlecht ist.

2.1. Entwerfen Sie eine Ubersicht der klassischen Dreigliederung, um Inhalte korrekt und so
verstandlich wie mdglich zu prasentieren! (9 Punkte)

Eine Prasentation kann durch einen gelungenen Medieneinsatz optimiert werden.

2.2. Erklaren Sie je 2 Starken und 2 Schwachen folgender Prasentationsmedien:
(16 Punkte)

a) PC/Beamer

b) Tafel/Whiteboard



Aufgabe 3 10 Punkte

Der Dokumentationsprozess ist der Kreislauf von eingegebenen Daten/Medien/Informationen, die
gespeichert und wieder ausgegeben werden. Abhangig von Fachrichtung und DBE sind
innerhalb des Dokumentationsprozesses unterschiedliche Tatigkeiten/Arbeitsschritte
auszufuhren.

Nennen Sie die fehlenden Begriffe und erganzen Sie sie in der richtigen Reihenfolge!

Staat - Wissenschaft - Wirtschaft

/ N

Produzieren von

Benutzen (durch Kunden

Dokumenten aller Art Tétigkeiten in und Nutzer)
Informations-
\ einrichtungen
als Teil des
1. Informations-
kreislaufes >.
5 4.

—




Aufgabe 4 15 Punkte

Das Corporate Design ist die Summe aller visuellen Informationen und Kommunikationen, z.B. in
offentlichen Einrichtungen wie Bibliotheken, Archiven u.a. Es dient dem Image, der Erhhung des
Bekanntheitsgrades und dem Erreichen der gesamten Ziele dieser.

4.1. Charakterisieren Sie das ,,Corporate Design®! (10 Punkte)

4.2. FlUhren Sie 5 Beispiele fir ein einheitliches Erscheinungsbild auf! (5 Punkte)

Aufgabe 5 12 Punkte

Im Zusammenhang mit betrieblicher Gesunderhaltung und Gesundheitsvorsorge ist immer auch
von Ergonomie am Arbeitsplatz die Rede.

5.1. Erklaren Sie kurz, was darunter zu verstehen ist! (2 Punkte)

5.2. Nennen Sie 5 MaRnahmen/Beispiele fir eine ergonomische Gestaltung des
Arbeitsplatzes! (10 Punkte)



Aufgabe 6

8 Punkte

In medizinischen Informationseinrichtungen werden Daten unterschiedlichster Art erhoben, in

Dokumentationssystemen gespeichert und bei Bedarf ausgewertet.

Die Inhalte medizinischer Dokumentationssysteme stammen in der Regel aus drei Bereichen.

Ordnen Sie folgende Inhalte dem jeweils passenden Bereich zu!

Inhalte (vorhandene Daten)

Klinische
Information

Medizinisches
Wissen

Kenndaten
des Gesund-
heitswesens

Allgemeine Erkenntnisse Uber diagnostische
Verfahren

Gesundheitsversorgung in l&andlichen Gegenden

Krankenakte von Hans Mustermann

Krankheitsgeschichte einer bestimmten Person

Maogliche Therapien bei bestimmten
Krankheitsverlaufen

Personenbezogene Daten

Risiken bestimmter diagnostischer Verfahren

Verfligbarkeit von Facharzten (Verteilungsdichte)




Aufgabe 7

9 Punkte

Der/Die Fachangestellte fir Medien- und Informationsdienste sollte Uber Fachtermini aller

funf Fachrichtungen verfugen.

Ordnen Sie die verschiedenen Begriffe den funf Fachrichtungen zu!

a)

b)

f)

9)

h)

Repertorium

Bilderdienst

Referatedienst

Pertinenzprinzip

Dislokation

Sigel

Histologie

Ablieferungsliste

Stockagentur



Aufgabe 8 9 Punkte

Der Begriff Enzyklopadie muss fir die freie Online-Enzyklopadie Wikipedia neu definiert werden!
Erganzen Sie folgenden Lickentext (Definition) mit den genannten Begriffen!

Themen, aktualisiert, Experten, weitgefacherten, Internet-Benutzern, vernetzt,
Nachschlagewerk, frei, Eintrage

..................................... serstellt voN tausSenden........ovvoeeiiii ey
die o, WISSEN ZU BINEI.. ..ot Zahl von
.............................................. zusammenfassen.

DI e SINd L , werden
kontinuierlich......................... ... und sind absolut...........coo .



