
 

Aus-und Fortbildungsinstitut des 
Landes Sachsen-Anhalt  
als zuständige Stelle nach § 73 BBiG  
 

Zwischenprüfung 2021 im Ausbildungsberuf 
Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste 

Einstellungsjahr 2019 
 

1. Prüfungsgebiet: Beschaffung, formale Erfassung 
 

 
 

Lösungsskizze/Bewertungsbogen: 
 

Kenn-Nummer:  

 
zu erreich. 

Punkte 
Erst- 

korrekt 
Zweit- 
korrekt 

PA 

Aufgabe 1 

1. Inhaltliche Gestaltung: Aktentitel muss als Bestandteil einer 

historischen Quelle einen eigenen Quellenwert besitzen und 

wesentliche Aussagen über die übliche Aktenbildung beim 

Registraturbildner vermitteln. (2 P.) 

Oder: stellt den Kern der Verzeichnungsangaben dar. Soll den 

Akteninhalt knapp, übersichtlich und zutreffend kennzeichnen und 

dabei den Entstehungszweck der Akte erkennen lassen 

2. Sprachliche Gestaltung: Veraltete Begriffe bleiben (moderne 
werden erläuternd in Klammern beigefügt), z.B. Repartition 
(Steuerumlegung), z.B. Kassenrendant (Kassenverwalter) (3 P.) 

3. Rechtschreibung: moderne deutsche Rechtschreibung anwenden 
(1 P.) 

4. Abkürzungen: Abkürzungsverzeichnis im Findbuch anfügen (1 P.) 
oder: Abkürzungen werden im Aktentitel aufgelöst 

5. Juristische Namen: möglichst vollständig in amtlicher Schreibweise; 
bei Änderung des juristischen Namens = den wählen, der zum 
Zeitpunkt der Aktenbildung galt (2 P.) 

6. Personennamen: in überlieferter Schreibweise; keine 
Titularzusätze, aber genaue Berufs-, Dienst- oder Amtsbezeichnung = 
der bei der Aktenbildung geltende Name (auf spätere kann verwiesen 
werden) (3 P.) 

7. Orts- und Ländernamen: moderne amtliche Schreibweise = auf 
ältere Schreibweise kann verwiesen werden. (2 P.) 
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Aufgabe 2  

Element Inhalt 

Haupttitel Schwert und Harfe 

Titelzusatz die große Irland-Saga 

Verantwortlichkeitsangabe Frank Delaney 

Ausgabebezeichnung Vollständige Taschenbuchausgabe 

Erscheinungsort München 

Verlagsname Knaur Taschenbuch Verlag 

Erscheinungsdatum 2007 
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Haupttitel einer Reihe Knaur 

Zählung innerhalb einer 
Reihe 

63165 

Erscheinungsweise einzelne Einheit 

Identifikator für eine 
Manifestation 

ISBN 978-3-426-63165-2 

Medientyp ohne Hilfsmittel zu benutzen 

Datenträgertyp Band 

Umfang  671 Seiten 
 

Aufgabe 3 

Hinweis: bei „epidemiologische Daten“ reicht auch 1 Kreuz! 

 

 

Inhalte 
(vorhandene Daten) 

Klinische 
Information 

Medizi-
nisches 
Wissen 

Kenndaten 
des 
Gesund-
heitswesens 

Allgemeine 
Erkenntnisse über 
diagnostische 
Verfahren 

 X  

Epidemiologische 
Daten (auf 
Populationen 
bezogen) 

 (X) (X) 

Gesundheitsversorg
ung in ländlichen 
Gegenden 

  X 

Krankenakte von 
Hans Mustermann 

X   

Krankheitsgeschicht
e einer bestimmten 
Person 

X   

Mögliche Therapien 
bei bestimmten 
Krankheitsverläufen 

 X  

Personenbezogene 
Daten 

X   

Risiken bestimmter 
diagnostischer 
Verfahren 

 X  

Verfügbarkeit von 
Fachärzten 
(Verteilungsdichte) 

  X 

Kosten einer 
Therapie 

  X 
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Aufgabe 4 

 
4.1. Vorakzession: 
- erfolgt vor Bestellung eines Mediums, um ungewollte 
Doppelanschaffungen zu vermeiden und dadurch auch Kosten und 
Platz zu sparen (3 P.) 
- prüfen, ob der Titel bereits vorhanden ist – wenn ja: welche Auflage, 
Ausgabe, Anzahl 

Hilfsmittel: Alphabetischer Katalog / OPAC (3 P.) 
- prüfen, ob der Titel bereits bestellt wurde 

Hilfsmittel: Bestellkartei / OPAC Status „bestellt“ (2 P.) 
- prüfen, ob der Titel in der Einarbeitung ist 

Hilfsmittel: Interimskatalog (zeitlich befristeter Nachweis) 
/OPAC Status „im Geschäftsgang“ (2 P.) 

 
(Hinweis: organisatorischer Ablauf und Bezeichnung der Hilfsmittel 
können in den Bibliotheken unterschiedlich sein; z.B. können 
Bestellkartei und Interimsnachweis in einem geführt werden) 
 
4.2. Sachliche und rechnerische Richtigkeit 
Überprüfung der sachlichen Richtigkeit: Stimmen Titel und ISBN mit 
der Bestellung überein? 
Stimmen Anzahl, Auflage? Ist die Lieferung unbeschädigt? (4 P.) 
 
Überprüfung der rechnerischen Richtigkeit: Stimmen Einzelpreis und 
Gesamtpreis? Wurden evtl. Preisnachlässe (Rabatte, Subskriptionen) 
berücksichtigt? (4 P.) 
 
Falls es Beanstandungen gibt, Recht auf Reklamation in Anspruch 
nehmen! (1 P.) 
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Aufgabe 5 

 

a) Siegel   Archiv 

b) Akzession  Bibliothek (auch Archiv mgl.) 

c) Stockagentur  Bildagentur 

d) Host   Information/Dokumentation 

e) Kopialbücher  Archiv 

f) Polypathie  medizinische Dokumentation 

g) Subskription  Bibliothek 

h) Kolophon  Bibliothek 

i) Retrieval  Information/Dokumentation 

j) Tektonik  Archiv 
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Aufgabe 6 

6.1. 

- in ÖB regelmäßig, da aktueller Bestand 

- in WB Grundsatz ursprünglich keine Aussonderung, aber bei 
Mehrfachexemplaren veralteter Auflagen z.B. Lehrbuchsammlungen 
(alte Auflage nicht vollständig aussondern, bzw. wenn doch 
(Platzmangel und Erweiterungsbau nicht möglich) im Bedarfsfall durch 
Pflichtexemplarbibliothek sicherstellen) 

- Archivbibliotheken (z.B. Deutsche Nationalbibliothek) keine 
Aussonderungen 
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6.2. Ursachen für Aussonderungen: (6 Ursachen gefordert) 

- Verschleiß, d.h. Neubinden nicht möglich oder zu teuer  

- Verlust (Diebstahl, Umzug, Brand u.a.) 

- inhaltlich überholt 

- Thema, das sehr aktuell war, ist nicht mehr gefragt 

- Medientyp ist nicht mehr gefragt (z.B. Videokassette) 

- Titel, der einst sehr gefragt war, kann bei nachlassendem Interesse 
reduziert werden 

- Werke nicht oder zu selten benutzt 

- Korrektur von Fehlanschaffungen 

 

6.3. technische Bearbeitung: (5 Bsp. gefordert) 

Tilgung in allen Katalogen und weiteren regionalen oder 
überregionalen Bestandsnachweisen; Inventarverzeichnis (Vermerk); 
Löschen des Eigentumsstempels bzw. Aussonderungsstempel 
(Entwidmung) anbringen; Deaktivierung von Sicherungsstreifen 

anschließend: Vernichtung; Tausch / Geschenk / Verkauf, eventuell 
Maßnahmen zur Ersatzbeschaffung 
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Aufgabe 7 
7.1. 

a) Gynäkologie - FG Frauenheilkunde 

b) Pädiatrie - FG Kinderheilkunde 

c) Onkologie - FG Krebsheilkunde 

d) Hämatologie - FG Bluterkrankungen 

e) Anästhesie - FG Narkotisierung, Unempfindlichkeit gegen 
 Schmerzen) 

f) Dermatologie - FG Hautkrankheiten 

g) Kardiologie - FG Herzkrankheiten 

  

7.2. 

a) hypo- - niedrig, unter, unterhalb 

b) homo- - gleich, gemeinsam 

c) –algie - Schmerz 

d) –itis - Entzündung 

e) –iater - Arzt 

f) gastro- - Magen 
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Gesamt:  100    

Vom Verfasser erreichte Leistungspunkte:      

Rangpunkte:      

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

Leistungspunkte  Leistungspunkte Rangpunkte Note

100,00 98,00 15 1 (sehr gut)

unter 98,00 bis 95,00 14 1 (sehr gut)

unter 95,00 bis 92,00 13 1 (sehr gut)

unter 92,00 bis 89,00 12 2 (gut)

unter 89,00 bis 85,00 11 2 (gut)

unter 85,00 bis 81,00 10 2 (gut)

unter 81,00 bis 77,00 9 3 (befriedigend)

unter 77,00 bis 72,00 8 3 (befriedigend)

unter 72,00 bis 67,00 7 3 (befriedigend)

unter 67,00 bis 62,00 6 4 (ausreichend)

unter 62,00 bis 56,00 5 4 (ausreichend)

unter 56,00 bis 50,00 4 4 (ausreichend)

unter 50,00 bis 44,00 3 5 (mangelhaft)

unter 44,00 bis 37,00 2 5 (mangelhaft)

unter 37,00 bis 30,00 1 5 (mangelhaft)

unter 30,00 bis 0,00 0 6 (ungenügend)


