Aus- und Fortbildungsinstitut
des Landes Sachsen-Anhalt
als zustandige Stelle nach BBiG

Kenn-Nr.

Abschluss- und Wiederholungspriifung 2025
im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellter

Einstellungsjahrgang 2022

1. Priifungsbereich: Verwaltungsbetriebswirtschaft

Prufungstag: 06.10.2025

Bearbeitungszeit: 135 Minuten

zugelassene Hilfsmittel: DVP-Gesetzessammlung,
nicht programmierbarer und nicht textspeicherfahiger
Taschenrechner

Hinweis: Die Klausur besteht aus 6 Seiten (incl. Deckblatt und Anlage).

Bitte prufen Sie die Vollstandigkeit sofort nach.
Berechnungen sind nachvollziehbar darzustellen.
Konten und Produkte sind vierstellig anzugeben.
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Klausurteil A 35 Punkte

Sachverhalt 1

Die Stadt Elbstein in Sachsen-Anhalt befindet sich in der Planung des Haushaltsplanes fir das
Haushaltsjahr 2026. Sie bendétigt fir den Bereich Brandschutz ein neues Ldschfahrzeug. Die
Anschaffung soll im Mai 2026 erfolgen. Es wird mit einem Anschaffungswert von 240.000 EUR
gerechnet, die Nutzungsdauer soll 8 Jahre betragen. Gleichzeitig soll das alte Fahrzeug zum
Buchwert i. H. v. 10.000 EUR in Zahlung gegeben werden.

Aufgaben 1:
1.1. Geben Sie das Produkt mit Bezeichnung an! (2 Punkte)
1.2. Veranschlagen Sie die oben genannten Geschéaftsvorfalle unter Beachtung des jeweiligen

Veranschlagungsgrundsatzes im Finanzplan 2026!

Geben Sie dabei jeweils
- die ausfihrliche Zuordnung zum Finanzplan,

- die Kontennummern mit Bezeichnung

- die Veranschlagungsbetrage an! (33 Punkte)
Klausurteil B 25 Punkte
Sachverhalt 2

Sie sind Sachbearbeiter/-in bei der Stadt Elbstein in der Stadtkasse und fur die Buchhaltung
zustandig.
Folgende Geschaftsvorfalle ereignen sich 2025 bei der Stadt Elbstein:
1. Ein Hundebesitzer zahlt die im Januar festgesetzte Hundesteuer in Héhe von 60 EUR bar in
der Stadtkasse ein.
2. Fur die Grundschule der Stadt wird ein neuer Kopierer fiur 4.800 EUR am 23. Mai 2025
angeliefert und in Betrieb genommen.
Die Rechnung aus 2. wird Uberwiesen.
Die Elbe Post stellt 42.500 EUR fur Portokosten in Rechnung.
Am Jahresende ist der Abschreibungsbetrag flr den Kopierer aus 2. zu buchen. Der Kopierer
hat eine Nutzungsdauer von vier Jahren. Die Berechnung des Abschreibungsbetrages ist

ohne Rechtsgrundlagen darzustellen.

Aufgaben 2
2.1.Buchen Sie die Geschéaftsvorfalle im Zeitbuch mit vierstelligen Konten nach

Kontenrahmenplan (Bezeichnungen sind nicht erforderlich)! (14 Punkte)

2.



2.2. Kennzeichnen Sie jeden Geschaftsvorfall mit ,Ja“ bzw. ,Nein®, ob er erfolgswirksam und/oder

zahlungswirksam ist! (5 Punkte)

zahlungs- | erfolgs-

Nr. Buchungssatz Soll in EUR Haben in EUR . .
wirksam | wirksam




Sachverhalt 3

Bestimmen Sie in nachstehender Tabelle durch Ankreuzen, ob nachfolgende Antworten richtig

oder falsch sind!

(6 Punkte)

richtig falsch
) Auszahlungen stellen einen unmittelbaren Geldfluss
a
dar, sie fuhren zur Verminderung des Eigenkapitals.
Investitionen sind Aufwendungen, welche im
b) Ergebnisplan und gleichzeitig als Auszahlungen im
Finanzplan zu veranschlagen sind.
Ertrage stellen den Werteverzehr von Gutern und
c) Dienstleistungen innerhalb einer Periode dar, sie
fuhren zur Verringerung des Eigenkapitals.
d) Einzahlungen fihren zu einem Geldzufluss, das
Eigenkapital wird nicht verandert.
) Abschreibungen werden nur im Finanzplan
e

veranschlagt.

f)

Aufwendungen stellen den Werteverzehr von Gutern
und Dienstleistungen innerhalb einer Periode dar,

sie verandern das Eigenkapital.




Klausurteil C 30 Punkte

Sachverhalt 4
Ein Eigenbetrieb der Stadt Elbstein ist in drei Endkostenstellen (Material, Fertigung und
Verwaltung) und eine Allgemeine Kostenstelle (Sozialeinrichtungen) eingeteilt. Der BAB wurde,

soweit eine direkte Zuordnung zu den Kostenstellen mdglich war, bereits aufgestellt.
(Angaben in EUR)

Gemein- Zahlen Sozialein- Endkostenstellen
Hilfslohne 40.000 - - 30.000 10.000
Energie 33.000 2,5 : 4 : 10 3,5
Gehalter 370.000 25.000 100.000 125.000 120.000
Kalkulatorische
500.000 200.000 100.000 150.000 50.000
Abschreibungen
Kalkulatorische
. 80.000 10.000 40.000 20.000 10.000
Zinsen
Sonstige
172.326 3 : 5 : 4 : 2

Gemeinkosten

Summen

Umlage Sozialeinrichtungen

Summen der Endkostenstellen

Materialeinzelkosten (Fertigungsmaterial) 440.000 EUR

Fertigungseinzelkosten (Fertigungsiohne) 500.000 EUR

Die Umlage der Kosten der Sozialeinrichtungen erfolgt im Verhaltnis: 3:6:5
Materialeinzelkosten 78 EUR

Fertigungseinzelkosten 120 EUR

Aufgaben 4

4.1. Erstellen Sie den vollstandigen mehrstufigen BAB in der Anlage 1! (12 Punkte)
4.2.  Ermitteln Sie die Zuschlagssatze! (2 Stellen nach dem Komma) (11 Punkte)
4.3. Ermitteln Sie die Selbstkosten fur ein Erzeugnis! (7 Punkte)
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BAB Klausurteil C zu den Aufgaben 4

Anlage 1

Gemein- Zahlen der | Sozialein- Endkostenstellen
kostenart KLR richtungen Material Fertigung | Verwaltung
Hilfsloh
riisiohne 40.000 ] ] 30.000 10.000
Energie 33.000
Gehalt
ehatter 370.000 25.000 100.000 125.000 120.000
Kalkulatorische
Abschreibungen 500.000 200.000 100.000 150.000 50.000
Kalkulatorische
Zinsen 80.000 10.000 40.000 20.000 10.000
Sonstige
Gemeinkosten 172.326
Summen

Umlage Sozialeinrichtungen

Summen der Endkostenstellen




