Aus- und Fortbildungsinstitut
des Landes Sachsen-Anhalt
als zustandige Stelle nach BBiG

Kenn-Nr.

Abschlussprufung 2026
im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellter

Einstellungsjahrgang 2023

1. Prifungsbereich: Verwaltungsbetriebswirtschaft -staatlich-
Prifungstag: 18. Mai 2026

Bearbeitungszeit: 135 Minuten

zugel. Hilfsmittel: VSV-Vorschriftensammlung, nicht programmierbarer und

nicht textspeicherfahiger Taschenrechner

Hinweis: Die Klausur besteht aus 9 Seiten (einschl. Deckblatt und Anlagen).
Bitte prufen Sie die Vollstandigkeit sofort nach!

Berechnungen sind nachvollziehbar darzustellen!
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Teil A — Haushaltsrecht 30 Punkte

Einfiihrung in den Sachverhalt

Gehen Sie davon aus, dass Sie mit Wirkung vom 01.01.2026 im Landesverwaltungsamt
Halberwieck fur die Bewirtschaftung der Haushaltsmittel zustandig sind.

In der Anlage 1 sind auszugsweise die dem Landesverwaltungsamt zur Bewirtschaftung
nach VV Nr. 1.2.1 zu § 34 LHO zugewiesenen Haushaltsmittel fur das Jahr 2026
ersichtlich.

Nachfolgender Vorgang ist nun durch Sie zu bearbeiten.

Vorgang

In vielen Referaten sind die Burodrehstuhle der Mitarbeiter schon sehr abgenutzt und
entsprechen nicht mehr den ergonomischen Standards. Auch einige grofRere
Anschaffungen an Dienstzimmerausstattungen sind fur das Jahr 2026 vorgesehen.
Entsprechende Haushaltsmittel sind bei dem zweckentsprechenden Titel eingeplant.
Nach den bisherigen Recherchen werden sich die Kosten flr die Blrodrehstihle auf
16.000 Euro und die Dienstzimmerausstattungen auf 164.000 Euro belaufen.

Aufgabe 1
Bitte prufen Sie ausfuhrlich unter Angabe der in Betracht kommenden

haushaltsrechtlichen Vorschriften, ob die BeschaffungsmaRnahmen so vorgenommen
werden kdnnen!

Bearbeitungshinweise
Auf vergaberechtliche Vorschriften ist nicht einzugehen.

In der Anlage 2 finden Sie einen Auszug aus dem Haushaltsplan.



Anlage 1

Auszug aus dem Haushaltsplan 2025/2026
Einzelplan 03 Ministerium fur Inneres und Sport

Kapitel 03 10 Landesverwaltungsamt Halberwieck
Ansatz 2025 | Ansatz 2026
Titel FZ Zweckbestimmung VE 2025 VE 2026
€ €
1 2 3 4 5
11111 012 Verwaltungsgebiihren 12.642.700 12.762.700
11145 012 Priifungsgebiihren 155.000 155.000
51801 012 Mieten und Pachten 1.811.400 1.973.300
0 0
81215 012 Erwerb von Geriten, Ausstattungs- und 180.000 180.000
Ausriistungsgegenstanden 0 0
Erlduterungen:
Ersatzbeschaffung:
Dienstzimmerausstattungen 165.000 165.000
Burodrehstuhle 15.000 15.000
Anlage 2

Auszug aus dem Haushaltsgesetz 2025/2026

(1

(2)

§ 11 Verbindlichkeit von Erlauterungen
Die Erldauterungen sind zu den Titeln
1. der Gruppe 811 und
2. der Gruppe 812 hinsichtlich der Art der aufgefiihrten Gegensténde
verbindlich.
Aufwandsentschadigungen betreffende Erlauterungen sind fir die Bewirtschaftung verbindlich.

Das Ministerium der Finanzen kann Ausnahmen zulassen.




Teil B — Buchfuhrung 18 Punkte
Sachverhalt

Sie sind Sachbearbeiter/-in im Landesforstbetrieb Halberwieck und fir die Buchhaltung
zustandig.

Folgende Geschaftsvorfalle ereignen sich u. a. im Haushaltsjahr 2026 im
Landesforstbetrieb:
1. Der Betrieb kauft Saat- und Pflanzgut auf Rechnung fur 2.400 EUR.

2. Bescheide fur den Holzverkauf werden in Hohe von 95.000 EUR erstellt und
versandt.

3. Fallige Bescheide aus 2. werden in Hohe von 48.000 EUR durch die Kunden
gezahlt.

4. Ein Dienstfahrzeug wird zum Buchwert an einen Mitarbeiter verkauft. Der

Verkaufspreis in Hohe von 3.500 EUR ist spater fallig.
5. Die Rechnung (aus 1.) wird zur Falligkeit gezahlt.
6. Der Mitarbeiter bezahlt das gekaufte Dienstfahrzeug (aus 4.).

Aufgabe 2 12 Punkte

Buchen Sie die Geschaftsvorfalle im folgenden Zeitbuch mit den unten genannten
Bezeichnungen der Konten!

Bearbeitungshinweis

Folgende Konten sollen bebucht werden:
Fahrzeuge, Forderungen L & L, Bank
Verbindlichkeiten L & L
Materialaufwand, Umsatzerlose



Zeitbuch

Aufgabe Buchungssitze . SEITtifg?JR- . HabBeer:riigEeUR -
1.
2.
3.
4
5.




Aufgabe 3 6 Punkte
Stellen Sie diese sechs Buchungen aus Aufgabenstellung 1 nun nachfolgend im
Sachbuch dar!

Sachbuch
Soll Haben Soll Haben
Soll Haben Soll Haben
Soll Haben Soll Haben




Teil C - KLR 25 Punkte
Aufgabe 4 5 Punkte
Entscheiden Sie, ob folgende Aussagen zum BAB richtig oder falsch sind!
Nr. | Aussage richtig | falsch
1 BAB ist die Abklrzung fir Bereichsabrechnungsbogen.
2 Einzelkosten sind einem Kostentrager direkt zurechenbar.
3 Zu den Einzelkosten zahlen das Fertigungsmaterial und die
Fertigungskosten.
4 Allgemeine Kostenstellen leisten die Zuarbeit fur die
Hauptkostenstellen.
5 Mithilfe des BABs werden Zuschlagssatze fiir die Einzelkosten ermittelt.
Aufgabe 5 8 Punkte

Bringen Sie die Schritte zur Ermittlung der Selbstkosten in die richtige Reihenfolge!

Verwenden Sie die Ziffern 1-8!

Materialgemeinkosten

Fertigungsgemeinkosten

Materialkosten

Fertigungskosten

Verwaltungsgemeinkosten

Herstellkosten

Fertigungslohne

Fertigungsmaterial




Sachverhalt

Die Werkstatt ,Sonnenland“ der Landesanstalt Halberwieck ist eine Einrichtung flr
Menschen mit korperlichen und geistigen Beeintrachtigungen. Hier werden ganzjahrig
Dekorationsartikel fur Ostern und Weihnachten angefertigt und auf umliegenden Markten

zum Verkauf angeboten.

Aufgabe 6 12 Punkte
Der BAB der ,Sonnenland“ Werkstatt hat 4 Kostenstellen: 2 Endkostenstellen (Ostern
und Weihnachten) sowie 2 Vorkostenstellen (Sozialeinrichtung und Verwaltung). Ein Teil
der Gemeinkosten flr Monat April 2026 wurde bereits verteilt. Noch zu verteilen sind die
Energiekosten fur Monat April 2026 sowie die Kosten der beiden Vorkostenstellen.

Dazu liegen Ihnen folgende Informationen vor:

Die Verteilung der Energiekosten erfolgt nach dem Stromverbrauch:

Sozialeinrichtung | 2.500 kWh

Verwaltung 1.500 kWh
Ostern 2.000 kWh
Weihnachten 2.000 kWh

Die Umlage der Kosten der ,Sozialeinrichtung® erfolgt nach der Anzahl der Mitarbeiter:

Verwaltung 6
Ostern 18
Weihnachten 26

Die Verteilung der Kosten der Kostenstelle ,Verwaltung® erfolgt nach dem Schlussel 3:2
auf die Hauptkostenstellen ,Ostern” und ,Weihnachten®.

Ermitteln Sie die Gemeinkostensummen der beiden Hauptkostenstellen!

Bearbeitungshinweis:
Nutzen Sie zur Bearbeitung den BAB in der nachfolgenden Anlage 3!



Anlage 3

Vorkostenstellen Hauptkostenstellen
Kostenart Kosten
Sozialeinrichtung Verwaltung Ostern Weihnachten
bereits verteilt: 15.600,00 EUR 6.500,00 EUR 1.200,00 EUR 3.200,00 EUR 4.700,00 EUR
Energiekosten: 10.000,00 EUR
Zwischensumme: 25.600,00 EUR

Verrechnung Sozialeinrichtung:

Zwischensumme:

Verteilung Verwaltung:

Gesamtkostensumme:

Bearbeitungshinweis:

Vergessen Sie nicht in lhrer Lé6sung anzugeben, wenn es sich um einen Betrag von 0 EUR handelt!



