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Aus- und Fortbildungsinstitut des Landes Sachsen-Anhalt 

als zuständige Stelle nach BBiG 
 
 

Abschlussprüfung 2014 im Ausbildungsberuf 
Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste  

 

Fachrichtung Bibliothek 
 
 

2. Prüfungsbereich: Bereitstellen und Vermitteln von Medien und Informationen 
 
Lösungsskizze/Bewertungsbogen 

Kenn-Nummer: 

 zu 
erreich. 
Punkte 

Erst- 
korrekt 

Zweit- 
korrekt 

Prüfungs-
aussch. 

Aufgabe 1: 

Es werden automatisch auch 
Unterbegriffe zum Suchbegriff gefunden 

Begriffsbeziehungen 

Es wird in bereits vorgegebenen Feldern 
recherchiert 

Basic Index 

Gesucht werden auch andere 

Schreibweisen und grammatikalische 
Varianten 

Trunkierung 

Suchanfrage wird automatisch in eine 
andere Datenbank übernommen 

Crossover 

Suchbegriffe müssen an bestimmten 
Positionen / Stellen stehen 

Abstands-
/Kontextoperatoren 

Suchbegriffe müssen in einem 
bestimmten Feld stehen 

Feldselektion 

Suchbegriffe werden in einer 

bestimmten Reihenfolge kombiniert und 
abgearbeitet 

Klammerung 

Trefferlisten werden nach bestimmten 
Kriterien sortiert 

Ranking 

Treffermenge wird eingeschränkt 

 

Boolesche Operatoren 
(und / nicht) 

Treffermenge wird erweitert 

 

Boolesche Operatoren 
(oder) 

 

 
(10 x 1) 
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Aufgabe 2: 
 
A Suchzeile für die Eingabe von Stichwörtern (oder:  

Texteingabefeld, Suchschlitz) 
B Auswahl des Google-Services (z. B. Suche nach Bildern) 

 

C Such-Schaltfläche (nach Anklicken wird die Suche         
durchgeführt) 

D Anzeige der Anzahl der Suchergebnisse und der für die 

Suche benötigten Zeit  
E Überschrift (Titel) der gefundenen Webseite (Internetseite) 

 

F Auszug aus den ausgegebenen Ergebnisseiten 
 

G Web-Adresse (oder Internetadresse oder URL) des 

erhaltenen Resultats 
 

 
(7 x 2) 
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 zu 

erreich. 
Punkte 

Erst- 

korrekt 

Zweit- 

korrekt 

Prüfungs-

aussch. 

Aufgabe 3: 

 

Es sind zahlreiche Nennungen möglich! (je Nenn. 1 Punkt →12P.) 

U.a.: 

 

- Kontakt zu Ausländerbeauftragten und Partnern 

- Gewinnen von Sponsoren 

- Form der Ausstellung 

- Festlegung von Ort und Zeit 

- Auswahl von Literatur und Musikmedien 

- Gestaltung von Werbematerialien (Plakate, Flyer, Aushänge) 

- Gestalten von Einladungskarten für regional bedeutende 

Persönlichkeiten 

- Pressearbeit 

- Druckerei finden oder selbst ausdrucke, kopieren, schneiden … 

- Nachnutzung der Ausstellung (Einbeziehung in die 

Veranstaltungstätigkeit der Bibliothek) 

- Beleuchtung der Objekte 

- Beschriftung, ggf. in verschiedenen Sprachen 

- Dazu Übersetzer finden 

- Eröffnungsrede  Redner gewinnen, evtl. Vertreter der 

Kommunalverwaltung 

- Ablauf (Programm) der Eröffnung 

- Alles, was mit der Eröffnung zu tun hat (Getränke, „Häppchen“, 

Garderobe) 

- Eintrittskarten für den Besuch der Ausstellung geplant? 

- Wo werden die verkauft? 
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Aufgabe 4: 

 
4.1: 
 - frühzeitige Bindung an die Bibliothek = zukünftiger Stammnutzer 

 - Berührungsscheu abbauen (bei Kindern und durchaus auch  
   Eltern) 
 - Leseinteressen wecken 

 - zeitig beginnende Leseförderung um Lesekompetenz zu steigern 
- frühzeitiges begleitetes Heranführen an verschiedene Medien zur  
  Förderung der Medienkompetenz (CDs, Software, Internet…) 

- die Eltern einbeziehen und evtl. auch als Nutzer gewinnen 
 
 

 
 
4.2: 
Bilderbücher, Bücher, zum Selbstanschauen (z.B. Bilderbücher, 

wenig Text) und zum Vorlesen durch Erwachsene 
CDs als Hörspiele, Sachgeschichten, Musik (können selbstständig 
genutzt werden) 

DVDs, Spiele, Lernsoftware 
 
 

Begründungen:  
viele Bilder, farbig gestaltet, einfache Texte, verständlich 
geschrieben, Action, Spannung, abenteuerlich, spielerische 

Elemente, bewegliche Teile in den Büchern, selbst tätig werden 
(Mitmachangebote) 
 

 

 
(5 x2) 

 
 
 

 
 

10 

 
 
 

 
 
 

 
 
3 

 
 
 

 
 

(3 x 2) 

 
 

6 
 

(9) 
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 zu 

erreich. 
Punkte 

Erst- 

korrekt 

Zweit- 

korrekt 

Prüfungs-

aussch. 

 
4.3: 

 
Vorlesestunde, Autorenstunde, Spielenachmittage, Bastelstunden, 
z.B. auf bestimmte Medien bezogen (z.B. „Wir basteln mit Hello 

Kitty“), kindgerechte Einführung in die Bibliotheksbenutzung (z.B. 
Führungen mit Kindergartengruppen, Veranstaltungen mit den 
Eltern), Malwettbewerbe, Bücherquiz, Theateraufführungen, 

Willkommenstüte mit Bilderbuch für Erstanmeldung u. ä. 
 
 

 
 

(4 x 2) 
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Aufgabe 5: 
 
5.1: 

Lexika gehören zu den vielgenutzten Schriften einer Bibliothek und 
sind oft Präsenzbestand, der auch nicht in die Fernleihe gegeben 
wird. 

 
 
 

5.2: 
- Medien von besonderem Wert, insbes. bei Erscheinen vor 1800 

- Medien in schlechtem Erhaltungszustand 
- Medien außergewöhnlichen Formats 

- Loseblattausgaben 
- Ungebundene Periodika 

- NBM, wenn sie durch den Versand in ihrer Beschaffenheit 
gefährdet werden 

- Lesesaalbestände (hier kann auch die Nennung 

„Präsenzbestände“ gelten) 
- Handbibliotheksbestände (hier kann auch die Nennung 

„Handapparate“ gelten) 
- am Ort besonders viel genutzte Bestände, insbes. auch 

Lehrbuchsammlungs-bestände 
 
 

 
5.3: 
- eingehende Bestellungen zeitnah bearbeiten 

- Bestellungen im Falle der Nichtverfügbarkeit unverzüglich 
weiterleiten 

- Bestimmungen der Leihverkehrsordnung einhalten 
- grundsätzlich die eigenen Bestände für den Leihverkehr zur 

Verfügung stellen (Prinzip der Gegenseitigkeit) 
- eigene Bestandsnachweise an die Bibliotheksverbünde melden 

und Daten pflegen (korrekt: auf Anforderung der 
Leihverkehrszentrale ihre Bestandsnachweise in die regionalen 
und überregionalen Verbunddatenbanken einzubringen und 

aktuell zu halten) 
- Leihverkehrsstatistik führen (entspr. BIX und/oder DBS – keine 

Pflichtantwort) 

 
 
 

5.4: 
Lieferdienst subito, Kauf, eine andere Bibliothek aufsuchen u.a.  

 
 
 

3 
 
 

 
 
 

(9 x 1) 
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(6 x 1) 
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 zu 

erreich. 
Punkte 

Erst- 

korrekt 

Zweit- 

korrekt 

Prüfungs-

aussch. 

Aufgabe 6: 
 

a) Literaturkontrolle 

- Beobachtung und Überwachung der Neuerscheinungen aus   

  einem bestimmten Land oder einem bestimmten Fachgebiet 

- dient dem Zweck der Medienauswahl und der Überwachung  

  neuer Fachliteratur 

Hilfsmittel: regelmäßige Durchsicht von Nationalbibliografien, 

laufenden Fachbibliografien, Neuerwerbungslisten, 

Fachzeitschriften u.a. 

 

 

b) Titelsuche 

- ist die bibliografische Ermittlung eines bestimmten Titels zum 

Zweck der Überprüfung, evtl. Korrektur bzw. Ergänzung: 

„Bibliografieren eines Titels“ 

- wichtig für Orts- und Fernleihe, da bg. Angaben oft fehlerhaft  

  oder unvollständig sind 

- auch Datensuche zur Ermittlung von im Buch fehlenden  

 Angaben bei der Titelaufnahme 

Hilfsmittel: Allgemeinbibliografien (z.B. Nabi), Kataloge/Verbünde, 

Online-Datenbanken,(z.B. Bibliodata), CD-ROM-

Literaturdatenbanken (z.B. VLB-aktuell), Fachbibliografien (z.B. für 

ZS-Aufsätze) 

 

 

c) Literatursuche 

- auch Literaturrecherche, thematische Titelsuche oder sachliche  

  Literaturrecherche genannt 

- ist die Ermittlung von Literatur zu einem bestimmten Thema  

  oder einem Sachgebiet 

- man unterscheidet (oft fließende Übergänge): 

Literaturrecherche für den Einstieg in ein Thema oder 

Sachgebiet, d.h. grundlegende und einführende Bücher oder 

Aufsätze zum Thema 

Hilfsmittel: systematisch aufgestellter Bestand, Sachkataloge (Syk 

u. SWK), Literaturhinweise in Lexika und Enzyklopädien, 

Allgemeinbibliografien mit Sachregister, 

Zeitschrifteninhaltsbibliografien (z.B. ZD u. IBZ), Online-

Bibliothekskataloge (OPACs) u.a. 

 

Spezialisierte fachliche Literaturrecherche zur Ermittlung 

fachwissenschaftlicher Literatur zu einer speziellen 

Fragestellung 

 

Hilfsmittel: Spezial-/Fachbibliografien, neueste Nabi, letzte Heft von 
Fachzeitschriften, fachlich spezialisierte Online-Datenbanken, 

Informationsvermittlungsstellen (IVS) 
 

 
 

(2 P+ 3 P) 

 
 

 
5 
 

 
 
 

 
 
 

(3P+ 3P) 

 
 

 
 
 

 
 
6 

 
 
 

 
 
 

 
(4P+ 3P) 
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Summe: 

 

100 

   

Rangpunkte: 15    
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Bewertungstabelle       

       

       

  Leistungspunkte   Leistungspunkte Rangpunkte Note  

  100,00   98,00 15 1 (sehr gut)  

unter 98,00 bis 95,00 14 1 (sehr gut)  

unter 95,00 bis 92,00 13 1 (sehr gut)  

unter 92,00 bis 89,00 12 2 (gut)  

unter 89,00 bis 85,00 11 2 (gut)  

unter 85,00 bis 81,00 10 2 (gut)  

unter 81,00 bis 77,00 9 3 (befriedigend)  

unter 77,00 bis 72,00 8 3 (befriedigend)  

unter 72,00 bis 67,00 7 3 (befriedigend)  

unter 67,00 bis 62,00 6 4 (ausreichend)  

unter 62,00 bis 56,00 5 4 (ausreichend)  

unter 56,00 bis 50,00 4 4 (ausreichend)  

unter 50,00 bis 44,00 3 5 (mangelhaft)  

unter 44,00 bis 37,00 2 5 (mangelhaft)  

unter 37,00 bis 30,00 1 5 (mangelhaft)  

unter 30,00 bis 0,00 0 6 (ungenügend)  

       

 


